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Animer une formation en situation professionnelle

Version 08 : 06 février 2025
Numeéro de fiche : RS 6490 depuis le 21-12-2023
Numéro CPF : 335253
Habilitation délivrée par MANITUDE

FORMATION BLENDED-LEARNING

Durée : 38 heures (dont 11h en face a face et 27h en autonomie sur notre plateforme TEACHUP)

Dates : Nous proposons des sessions de formation personnalisées adaptées a vos disponibilités, ainsi que des
sessions prédéfinies (Nous consulter)

Profils des apprenants :

La certification « Animer une formation en situation professionnelle » s’adresse a des professionnels
détenant des compétences spécifiques devant étre transmises a des collaborateurs ou a des clients, dans le
cadre de besoins ponctuels.

Accessible aux personnes en situation de handicap.

Nous consulter pour tout aménagement de parcours.

Prérequis :
Avoir une expertise professionnelle sur laquelle s’appuyer pour réaliser une action de formation. Ce pré
requis sera validé au travers d'un entretien.

Délais d'acces :
La durée estimée entre la demande et le début de la formation est variable entre 11 jours et 3 mois en
fonction du profil du candidat et des modalités de prises en charge.

Modalités d’inscription :

La participation a la formation requiert une procédure d'inscription préalable. Cette inscription peut étre
réalisée par le biais d'un entretien individuel, qui peut étre mené soit par téléphone, soit par
visioconférence, soit en personne dans les locaux dédiées d'e-FORMaction. A I'issue de cet entretien, le
personnel d’e-FORMaction fournira a I'apprenant un dossier d'inscription détaillé. Celui-ci devra étre diment
rempli et renvoyé selon les directives fournies.
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Objectifs pédagogiques :

A l'issue de la formation I'apprenant aura acquis les compétences nécessaires pour :
e Concevoir 'action de formation sur son sujet d’expertise
e Instaurer les conditions favorables a I'apprentissage
e Conduire I'action de formation selon les différentes séquences du programme pédagogique
élaborées
® Gérer les situations sensibles durant I’action de formation
e Evaluer le niveau d’acquisition des compétences des apprenants

Contenu de la formation :

e Module Introduction (2 heures)
Présentation du parcours de formation.
Organisation générale de la formation.
Explication des modalités d'évaluation.

e Module Conception (15 heures)
Introduction aux principes de I'andragogie (apprentissage des adultes).
Exploration des différentes phases de I'apprentissage.
Techniques de recueil et d'analyse des besoins.
Elaboration des objectifs pédagogiques.
Utilisation des méthodes et techniques pédagogiques pour favoriser I'engagement.
Création de situations d'apprentissage et d'évaluation.
Sélection et utilisation des ressources pédagogiques.
Elaboration d'un scénario pédagogique détaillé.

e Module Animation (18 heures)
Enquéte préalable a la formation pour mieux cerner les attentes des participants.
Démarrage efficace d'une session de formation.
Développement de la posture idéale du formateur.
Communication efficace en tant que formateur : verbale, écrite, non-verbale.
Les principes de la relation formative.
Lancement et gestion des activités de maniere dynamique.
Suivi et régulation des apprentissages.
Encouragement de la participation des apprenants et exploitation de leurs interventions.
Maintien de la motivation des participants.
Maintien d'un cadre propice a I'apprentissage.

e Module Evaluation des Acquis (3 heures )
Méthodes et outils pour évaluer les acquis des apprenants.
Elaboration de critéres d'évaluation clairs et objectifs.
Utilisation de différentes techniques d'évaluation : questionnaires, études de cas, mises en situation,
etc.
Analyse et interprétation des résultats de I'évaluation.
Conduite de débriefings pour tirer parti des évaluations et ajuster le contenu si nécessaire.
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ORGANISATION DE LA FORMATION

La formation prépare a la certification détenue par Manitude, enregistrée le 21/12/2023 sous le numéro
RS6490 au Répertoire Spécifique de France Compétences.

Formation entierement a distance avec une alternance entre les temps de formation en classes virtuelles
animées par des formateurs expérimentés et des temps de formation asynchrone sur notre plateforme
TEACHUP intégrant une intelligence artificielle prédictive capable d’adapter votre parcours en temps réel.

Les méthodes utilisées sont principalement actives et expérimentales permettant de placer chaque
apprenant au cceur de sa formation. L'approche facilite la prise de conscience par les différents exercices
d’application.

Un test de positionnement est effectué avant I'entrée en formation afin d’individualiser votre parcours de
formation en fonction de votre niveau de connaissances sur les themes traités et votre expérience
professionnelle.

Contact :
Fabien EXPILLY, Gérant
f.expilly@eformaction.fr - Tél.: 06 23 00 11 20

Contact Assistant Technique :
Fabio QUAINI, Directeur adjoint
f.quaini@eformaction.fr — Tél : 07 85 54 42 97

Moyens pédagogiques et techniques :
Les apprenants auront a leur disposition :
o Mise a disposition en ligne de documents regroupant I'ensemble des points abordés lors de la
formation sur notre plateforme TEACHUP disponibles 7 jours sur 7 et 24 heures sur 24
e Un ensemble de ressources pédagogique variées en e-learning: Capsule pédagogique, vidéos,
documents, articles, quiz, exercices.
e Des mises en situation professionnelle et études de cas pour favoriser I'application et la prise de
conscience de ses comportements en situation professionnelle.
11h de Tutorat synchrone via ZOOM pour les classes virtuelles
Tutorat asynchrone sur notre forum de discussion ou par mail tout au long du parcours
Tutorat individuel de 2 heures

Modalités d’évaluation :
Evaluation certificative sous forme de mise en situation dans le cadre de I'animation d’une séquence de
formation en situation professionnelle, avec soutenance orale et remise de livrables sur la conception d’une
animation de formation.
Le candidat sera évalué par un jury professionnel composé de 2 membres :

- 1 membre salarié de I'organisme de formation
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- 1 membre externe a lI'organisme de formation
Les évaluateurs sont des professionnels disposant de 3 ans d'expérience dans le domaine de la formation
professionnelle et devront respecter les exigences d'impartialité, d'indépendance et de dissociation du
parcours de formation définies par le certificateur Manitude et France Compétences.
La décision finale sera donnée par le certificateur Manitude au cours d'un jury de délivrance de certification.
En cas de réussite, un certificat de compétences sera édité par Manitude et sera remis a l'apprenant par le
centre de formation.

Durée de I'épreuve : 1h par candidat

Dispositif de suivi de I'exécution de I'évaluation des résultats de la formation :
e Feuilles de présence.
e Quiz en ligne.
¢ Attestation d’assiduité et attestation de formation
e Formulaires d'évaluation de la satisfaction de la formation.

Suite de parcours :
A la suite de I'obtention de la certification, les participants auront la possibilité de poursuivre sur un titre de
niveau V de « Formateur Professionnel d’Adultes »

Tarif :

Prix particulier net de taxe : 2.090 € possibilité de prise Prix entreprise net de taxe : nous contacter
en charge CPF, Péle Emploi ... Possibilité de lisser la cote part restante
sur la durée de la formation

Financement :
e Possibilité de financer la formation via le compte CPF en suivant ce lien.
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